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Responsabili 

 

DIRIGENTE SCOLASTICA 
 Maria Luisa Quintabà 

 

 

DIRETTORE AMMINISTRATIVO 
 Nelida Gnazzo 

 

Segreterie 

DIDATTICA 

 Giuseppina Campana 

 Francesco D'Innocenzio 

 Rosa Saviano 

 

CONTABILITÀ 

 Iolanda Gatti 

  

 

AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE 

 Giovanna Tombari  

 Adriana Saieva  

 Mara Sandrolini 

 

ARCHIVIO AFFARI GENERALI 
 Mara Capitani 

 

GESTIONE DEL PATRIMONIO E ACQUISTI 

 Ada Angelotti 

 

 

Collaboratori Scolastici 

 Brunella Alvisi  

 Annamaria Biondo  

 Elvira Maria Calomino 

 Cinzia Foti 

 Rosalba Luciano  

 Antonella Maurizzi  

 Maria Montebugnoli  

 Flavia Morandi  

 Maria Patti  

 Giovanni Pecchi  

 Daniela Resta  

 Lucia Scialoia 

 

Assistenti Tecnici   

 Gennaro Avino 

 Carlo Bozza 

 Anna Menichelli  

 Stefano Querzola 
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Assegnazione compiti organizzativi funzionali al P.O.F. 

 

 Collaboratori della d.s.: Malaguti prioritariamente Licei e Menzani prioritariamente per l’Ist. 

Tecnico 

 collaborano con il ds nelle funzioni gestionali delle risorse: organici, iscrizioni, monitoraggio 

delle azioni amministrative, rapporti con il personale ATA, sostituiscono il dirigente nei rapporti 

con l’esterno su delega, sono referenti per i genitori su problematiche generali 

 collaborano con il dirigente nella gestione unitaria dell’istituto 

 coordinano le commissioni formazione classi 

 coordinano la scelta dei libri di testo 

 curano la sostituzione dei docenti assenti. 

 
Coordinatori di indirizzo:  

o Referenti dell’indirizzo Liceo Scientifico: Alboni e Cassiani 

o Referenti dell’indirizzo Liceo delle Scienze Umane e Sociali: Felicani e Gaddi 

o Referente dell’indirizzo Tecnico: Frilli 

 curano i rapporti con i genitori dell’indirizzo  

 coordinano e comunicano con i docenti dell’indirizzo 

 monitorano la situazione dell’indirizzo 

 costituiscono il punto di riferimento organizzativo per il ds per l’indirizzo 

 coordinano i passaggi e gli ingressi da altre scuole 

 collaborano a decidere gli acquisti 

 il referente ITC, coordina la commissione formazione classi prime e terze. 

 

Staff organizzativo: 

Composto dalle collaboratrici della dirigenza, dai referenti delegati al coordinamento di indirizzo e presieduto 

dalla d.s.. Nelle riunioni che hanno ad oggetto i lavori preparatori per il Collegio la composizione dello Staff 

organizzativo si estende alla prof. Lodi in qualità di responsabile del verbale del Collegio. 

 

Coordinatore delle tematiche relative ai disabili: Brunori  

 coordina i docenti di sostegno egli educatori 

 cura i rapporti con EELL e ASL 

 gestisce l’orario degli organici di sostegno e gli spazi per i disabili 

 cura i rapporti con i genitori dei disabili 

 sostituisce, su delega, la dirigente nella gestione unitaria dei disabili, nei rapporti con il territorio e nel 

Gruppo di istituto per l’integrazione (GLI). 

 
Coordinatori di materia: complessivamente 13 docenti, in precedenza individuati nei gruppi, per il 

coordinamento del gruppo di riferimento. 

Diritto ed Economia  Chillemi 

Disegno e Storia dell’arte Cesari 

Francese  Capponi 

Informatica Carpi 

Inglese Genovese 

Italiano e latino  Dall’Aglio 

Italiano e storia  Armuzzi 

Matematica  Codini 

Matematica e Fisica  Calleri 

Religione  Binda 

Scienze Motorie  Salvatore 

Scienze Naturali e geografia  Cassiani 

Spagnolo  Macchiavelli 

Storia, Filosofia, Scienze Umane  Laghi 

Tedesco  Rigotti 

 
Coordinatori delle classi prime: costituito dai docenti, in precedenza nominati, che svolgono funzioni di 

coordinamento tra i docenti del Consiglio di classe, i genitori e gli studenti. 
 

Segretari di classe: costituito dai docenti in precedenza nominati. Curano i verbali dei Consigli di classe e, nei 

casi di insufficiente competenza informatica per la gestione del verbale degli scrutini, vengono sostituiti, da altri 

colleghi (in questo caso la quota di compenso orario verrà attribuita al sostituto anziché al titolare della funzione). 
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ELENCO  COORDINATORI E SEGRETARI TECNICO 

 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

   
1 AT PEDRINI FERRUZZI 
1 BT ARMUZZI NOCETTI 
1 CT CANESSI BISCIONE 
1 DT MORABITO ROVINAZZI 
1 ET BARBIERI IZZO 
1 FT FIORAVANTI GIANNINI 
2 AT PICCOLO SALVATORE 
2 BT MENOZZI CARLO 
2 CT AGOSTINO LODI 
2 DT VENERI PASSINI 
2 ET DONATI VALISI 
3 FI ZANI BOLOGNINI 
3 FE COSTA CESARI 
3 GE GALLI FERDEGHINI 
3 HE MARCHESI ROVINAZZI 
3 M LICINI POLETTI 
3 N PULIATTI NOCETTI 
4 DI MARANI VALENTE 
4 FE MITARITONNA ZACCHERINI 
4 GE CODINI MENZANI 
4 HE FLAMINI MACCHIAVELLI 
4 M CHILLEMI POLETTI 
5 DI BARBI RUBINI 
5 HE DEGLIESPOSTI RIGOTTI 
5 M FRILLI GALLUPPI 
5 N CARPI TAGLIAVINI 

 

 

ELENCO COORDINATORI E SEGRETARI LICEI 

 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 
1 AL MUSA LAMBERTINI 
2 AL CANDELORO BONACCURSO 
3 AL ALBONI TROMBINO 
4 AL CALLERI  BONAFEDE 
5 AL GENOVESE  BINDA 
1 BL SCHOENFELD ERCOLINO 
2 BL BARALDI NASUTI 
3 BL TRAMBAIOLO ERCOLINO 
4 BL MARMIROLI MAGGIORENI 
5 BL CASSIANI  GIORDANI 
1 CL LAMA CARLO 
1 DL DALL’AGLIO SCARMAGNAN 
1 AS GARDI SASSONE 
3 AS FAGGIOLI MANCINI 
4 AS VARANI VALLERA 
1 BS URSO BACCILIERI 
5 BS D’ORSI MAZZONI 
1 CS BARBATO CONTI 
2 CS CAPPONI AGOSTINELLI 
3 CS CASTALDINI BINDA 
4 CS FELICANI MALAGUTI 
5 CS GADDI GRANDI 
1 DS VALGIMIGLI LAGHI 
2 DS SELLERI BONAFEDE 
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Segretario del verbale del collegio: Lodi. 

- cura la stesura del verbale del Collegio e, in funzione di tale ruolo, partecipa alle riunioni dello Staff 

organizzativo-didattico nelle sole sedute inerenti i lavori preparatori del Collegio. 

 
 

Commissioni  

- Commissione tecnico-didattica dei Licei, costituita da 6 docenti, equamente distribuiti tra area scientifica e area 

umanistica: Varani, Gaddi, Cassiani, Alboni, Dall’Aglio.  

 progetta percorsi didattici ed educativi funzionali a costruire l’identità dei Licei; 

 progetta e programma l’organizzazione delle attività didattiche e formative, integrando le proposte 

con quelle dell’Istituto Tecnico. 

- Commissione tecnico-didattica dell’Ist. Tecnico, costituita da 6 docenti rappresentativi dell’area scientifica, 

l’area linguistica e di materie di indirizzo: Menzani, Frilli, Degli Esposti, Galli, Veneri, Marchesi.  

 progetta percorsi didattici ed educativi funzionali a costruire l’identità del tecnico, anche in 

collaborazione con il Comitato tecnico-scientifico; progetta e programma l’organizzazione delle 

attività didattiche e formative, integrando le proposte con quelle dei Licei; 

- Commissione Demetra in rete con i Licei delle Scienze Umane: composta da Gaddi, Felicani, Gardi.  

- Gruppo valutazione prove Invalsi suddivisi tra area linguistica e area matematica  

- Commissione formazione classi prime: dei Licei Malaguti con Varani, Gaddi, Dall’Aglio, Genovese; delle 

classi prime e terze dell’IstitutoTecnico: Menzani con Frilli.  

- Commissione crediti, con Galli che predispone il lavoro per la commissione, formata da 2 docenti Licei e 1 

docente IstitutoTecnico. 

- Commissione esami integrativi, con Menzani che coordina e tiene i rapporti con i genitori e lo studente, e fa da 

intermediario tra lo studente, i referenti di indirizzo e i coordinatori di materia nella predisposizione del 

programma da far portare agli esami, organizza il calendario. 

- Commissione studenti stranieri, con Nocetti che organizza le attività  di alfabetizzazione relative agli stranieri, 

e si coordina con D’Orsi che partecipa agli incontri con la Fondazione. 

- Commissione rapporti con il Comitato studentesco composto da due docenti: Ercolino e Maggioreni. 

- Commissione gestione elezioni Organi collegiali: Carpi, Binda, D’Orsi. 

- Commissione qualità che aggiorna e monitora la modulistica della qualità, anche in collaborazione con 

l’amministrazione e predispone gli strumenti di valutazione. 

- Commissione orario con Licini, Maggioreni, Pedrini, Selleri. 

 

Funzioni strumentali (FS): 

- FS “Dispersione” organizza le attività con i servizi territoriali: prof.Veneri 

- FS “Educazione alla salute” coordina i progetti tra pari di educazione alla sessualità e sul fumo, e con la Casa 

dei risvegli: prof. Nocetti 

- FS “Stage dell’ IstitutoTecnico” organizza gli stages per gli studenti dell’Istituto Tecnico: prof. Principe. 

Marani, Lodi, Licini, Mitaritonna, Zaccherini  
- FS “Stage del Liceo delle Sc. Soc.” organizza gli stages per gli studenti del L. Sc. Soc.: prof. Felicani 

- FS “Utilizzo razionale delle risorse” coordina la didattica delle attività ambientali: prof. Donati 

- FS “Rapporti con il territorio”prof. Galli che coordina  

o i rapporti con le scuole medie e i genitori in fase di scelta, compresi i laboratori pomeridiani rivolti 

agli studenti delle scuole medie, con il mondo del lavoro per il post-secondario e con l’Università; 

o iniziative culturali rivolte al territorio; 

o l’implementazione del sito, anche in rapporto al sito istituzionale. 

 

Referenti organizzativi: 

- Organizzazione spazi, distribuzione delle aule: Binda. 

- Organizzazione borse lavoro estive da distribuire proporzionalmente al numero di studenti del tecnico e dei licei: 

referente del Liceo: Felicani; Ist. Tecnico 1 docente: 

- Organizzazione viaggi di istruzione: Maggioreni per coordinare le proposte dei consigli di classe, tiene i 

collegamenti con la gestione amministrativa. 

- Organizzazione scrutini al computer: Binda che coordina i segretari dei consigli di classe, li aggiorna, tiene i 

collegamenti con la segreteria. 

- Aggiornamento e stesura del P.O.F.: Binda che raccoglie la documentazione e coordina la gestione del materiale 

dei laboratori 5 responsabili. 

- Accoglienza nuovi docenti: Malaguti. 

- Sostituzioni dei docenti per il giorno successivo: collaboratori dirigenza, sostituiti, in caso di loro assenza da un 

altro collega secondo un calendario definito. 
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Attività progettuali in orario curricolare e pomeridiano 

 

 

ORGANIZZ.ATTIVITA’ PROGETTUALI 

IN ORARIO CURRICOLARE E POMERIDIANO 
Referenti Collaboratori 

Organizzaz.sportelli didattici Degli esposti  

Attività recupero estivo e calendario prove Veneri  

Org. teatro pomeridiano Ercolino  

Volontariato Binda  

Studenti con difficoltà di apprendimento (DSA) Dall’Olio Coordinatori  di classe 

Spazio di ascolto Biscione  

Attività con studenti Scuole Medie Felicani  

Progetto ponte H Brunori  

Lauree scientifiche Cassiani  

Utenti della strada consapevoli D’Orsi  

Patentino motorino D’Orsi  

Prevenzione comportamenti a rischio Canessi  

Organizzazione certificazione lingue straniere Marmiroli Machiavelli, 1 prof. di francese e 1 tedesco 

Coro e orchestra in rete con le Rodari Jussi Felicani  

Sport e  integrazione Lambertini Docenti di Ed.Fisica 

Giornata della memoria Mancini  

ECDL Minarelli Minarelli, Pedrini, Biscione 
Biblioteca Tagliavini 2 docenti 

Piattaforma e-learning Binda  

Imparare con il cinema  Malaguti 3 docenti 

AutoCAD Ercolino Minarelli 

 

 

 

Attività collegiali   

 

Il collegio ha definito le seguenti attività collegiali come necessarie per portare avanti le scelte educative, 

didattiche e organizzative del POF:  

 

24 ore collegi articolati in collegi dei Licei e dell’ Ist.Tecnico e collegi unitari 
40 ore consigli di classe e gruppi operativi per ogni alunno disabile 
12 ore riunioni per materie 

 

I docenti che, a causa dell’alto numero di classi, dovessero superare le 40 ore dei consigli di classe 

programmeranno con la dirigenza quali assenze fare in riunioni di soli docenti. 

 

 

 

Attività di formazione 

 Attività per l’utilizzo della LIM di gruppi disciplinari in rete con il Majorana 

 Formazione per la piattaforma Moodle, anche in rete con il Majorana 

 Attività di ricerca azione sulle innovazioni didattiche 

 Incontri di ricerca azione di Demetra, rete dei Licei delle Scienze umane  

 Incontri di ricerca-azione in relazione alle esigenze e richieste del mondo del lavoro 

 Formazione sui cambiamenti apportati dalla Riforma in rete con i licei e in rete con i Tecnici 


