[image: image2.wmf]                                                                        [image: image3.png]


                                                               [image: image4.png]
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Prot. N.5216 /C22





San Lazzaro , 9/12/2011
GARA D’APPALTO

L’Istituto d’Istruzione Superiore “E. Mattei ” indice una gara d’appalto, rivolta a tutte le agenzie di viaggi interessate, al fine di ottenere per i propri studenti nel corrente anno scolastico i seguenti viaggi di istruzione in Italia e all’estero, suddivisi nei seguenti lotti:
1. MONACO DI BAVIERA (I CASTELLI)

2. LONDRA

3. PARIGI – 1
4. PARIGI – 2

5. STRASBURGO

6. BERLINO

7. ROMA

8. TOSCANA Arezzo Siena S.Giminiano

9. TOSCANA Parco Uccellina Isola del Giglio

10. SICILIA OCCIDENTALE

La fornitura di servizi sarà aggiudicata per ogni singolo lotto.

Le offerte, a pena di esclusione, dovranno rispondere ai seguenti requisiti minimi irrinunciabili:
1. mezzo di trasporto:

· Nel viaggio in aereo: il costo complessivo deve comprendere l’eventuale collegamento con l’aeroporto di partenza (se diverso da Bologna) e da quello di arrivo all’Hotel prescelto e viceversa, per evitare disagi e rischi connessi con  l’utilizzo di Metro e altre linee pubbliche.

· Nel viaggio in treno: i posti  debbono essere assegnati in successione e non sparsi, evitando inoltre l’inserimento di studenti in scompartimenti con estranei al viaggio della scuola.

· Nel viaggio in bus con lungo tragitto: oltre al rispetto di tutte le normative specifiche previste, siano garantiti servizi igienici efficienti e funzionanti; nel caso di uscite serali, uno dei due autisti sia a disposizione della scolaresca. 
In merito si chiede una dichiarazione sottoscritta da codesta Agenzia di accertamento della idoneità dei mezzi  e di garanzie delle Ditte prescelte, in ottemperanza alle normative vigenti.
Detta dichiarazione deve  contenere relativamente agli autisti quanto segue :

· Periodo di riposo settimanale: anche in trasferta dopo un massimo di 6  periodi  di 24 ore (6 gg.) il conducente deve avere almeno un riposo settimanale ridotto di almeno 24 ore. 
· Il periodo complessivo di guida giornaliero non deve superare 9 ore. Può essere esteso 2 volte alla settimana.

· Interruzioni di guida: dopo un periodo di guida di 4 ore e mezza, il conducente deve osservare una interruzione di almeno 45 minuti che può essere sostituita  da 2 interruzioni di cui una di almeno 15 minuti e l’altra almeno 30 minuti
· Riposo giornaliero: in un periodo di 24 ore il conducente deve avere un periodo di riposo giornaliero minimo di 11 ore consecutive che potrebbe essere ridotto a 9 ore consecutive non più di 3 volte la settimana

· Tra due periodi di riposo di almeno 11 ore consecutive, il riposo giornaliero può essere preso, nell’arco di 24 ore, anche in 2 periodi separati, uno dei quali deve essere di almeno 3 ore consecutive e l’altro di almeno 9 ore consecutive.

· Servizi con 2 autisti a bordo: è considerato riposo giornaliero e riposo settimanale solo ed esclusivamente quello passato a mezzo fermo o fuori dall’automezzo, il riposo giornaliero di almeno 9 ore in questo caso può essere posticipato alle 21 ore ed effettuato nelle 30 ore successive all’ultimo riposo.
· Responsabilità: la responsabilità in capo all’azienda di trasporto è estesa anche all’organizzazione del viaggio (operatore turistico) che deve assicurarsi il rispetto delle disposizioni del presente regolamento.      

2. per tutti i partecipanti dovrà essere fornita la garanzia Europe Assistance o garanzia equivalente;
3. sistemazione in albergo centrale, classificato a 3 stelle  (salvo diversa indicazione contenuta nel prospetto allegato), con l’indicazione del nome e dell’indirizzo completo, con sistemazione per gli studenti in camere a non più di  2 letti e solo in casi eccezionali a 3 letti e per gli accompagnatori in camere singole;

4. in relazione ai servizi offerti va indicato se i pasti sono serviti nell’albergo o presso eventuali ristoranti o self-service che  dovranno essere individuati non lontano dall’albergo o comunque vicini ai luoghi visitati dalla scolaresca.
5. condizioni di mezza pensione (colazione e cena) per tutto il periodo: dovrà essere specificato il tipo di servizio offerto;

6. il numero di gratuità per gli adulti accompagnatori;

7. eventuale supplemento della camera singola per accompagnatori adulti non previsti tra le gratuità;

8. la quota di partecipazione sarà stabilita in relazione al numero di studenti partecipanti, e di adulti accompagnatori pari alle gratuità; il costo eventuale di accompagnatori non previsti tra le gratuità sarà indicato separatamente come costo supplementare;  

9. esibizione a mezzo copia autenticata della prevista autorizzazione regionale all’esercizio delle attività professionali delle agenzie di viaggio e turismo, indicando gli estremi della licenza di categoria A illimitata o B, art. 9.3 C.M. 291/92 secondo la L. R. in ordine all’iscrizione nell’apposito registro-elenco del titolare e del direttore tecnico, secondo quanto previsto dalla C.M. 291/92 art. 9.7 (A – B - C) e 9.10 (A – B - C); l’istituto scolastico si riserva di far verificare, alla partenza del viaggio ed avvalendosi delle Autorità competenti, l’idoneità del mezzo da utilizzare;

10. le offerte presentate dovranno restare valide fino all’effettuazione dei viaggi richiesti con la lettera d’invito alla gara. Non saranno accettate variazioni di prezzo se non per aumenti documentati delle tariffe di viaggio. La scuola si riserva il diritto di annullare il viaggio, senza alcuna penalità, qualora l’aumento della quota dovesse superare il 10% del prezzo indicato;

11. tutti i servizi dovranno essere comprensivi dell’IVA, dei diritti di Agenzia ed di ogni altra imposta, in modo che il prezzo esposto contenga precisamente il totale da pagare;

Le offerte dovranno pervenire esclusivamente in buste chiuse e sigillate (se si tratta di più viaggi, un’unica busta grande può contenere le buste di ogni singolo viaggio) entro e non oltre le ore 12 del 20 dicembre 2011 con l’indicazione : “Contiene offerte” di viaggio/i “

Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre i termini stabiliti, qualunque sia la motivazione. 

      L’istituzione scolastica si riserva il diritto di non procedere ad alcuna  aggiudicazione per cause sopravvenute di forza maggiore e/o per motivazioni di carattere didattico, e/o per mancata adesione di un congruo numero di studenti (almeno 5/6 per ciascuna classe), e/o per mancata rispondenza anche solo parziale delle offerte al prospetto analitico allegato.

      Si fa presente, inoltre, che l’affidamento dell’organizzazione del viaggio, da parte dell’Istituto, avverrà con una lettera d’impegno dell’Istituto stesso e sarà stipulato un contratto con l’Agenzia di Viaggi, contenente tutti gli elementi relativi al viaggio, come previsto dal D.L.vo del 17/3/1995 n. 111 di attuazione della Direttiva 314/CEE e in coerenza con le norme dettate dal D. I. n. 44 dell’1 febbraio 2001 concernente le “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”, col D. Lgs. 163/2006, e il Regolamento di contabilità dello Stato di cui ai RR. DD. 18/11/1923, n. 2440 e 23/5/1924, n. 827.

      Detto contratto dovrà essere firmato sia dall’Agenzia di Viaggi  che dall’Istituto nelle persone legalmente autorizzate. La regolare stipula del contratto consentirà, infatti, all’Istituto di poter accedere al “Fondo nazionale di garanzia”, per i casi di cui all’art.1 e secondo le procedure di cui all’art. 5, del Regolamento n. 349 del 23 luglio 1999, recante norme per la gestione ed il funzionamento del Fondo nazionale di garanzia per il consumatore di pacchetto turistico. 
Al momento che l’Agenzia confermerà i servizi prenotati e su presentazione della relativa fattura, sarà versato un acconto delle quote pari al 25%.
Si evidenzia che non saranno prese in considerazione le offerte non rispondenti a tutte le voci indicate nella presente richiesta comprensiva del prospetto analitico. 

L’istituzione scolastica procederà ugualmente all’aggiudicazione anche in caso di presentazione di una sola offerta valida. Nei casi in cui il viaggio preveda l’uso del mezzo aereo/treno, l’offerta deve dichiarare la data entro la quale effettuare il versamento - da parte dell’Istituzione scolastica - del costo del relativo biglietto aereo o del treno.

    L’istituzione scolastica, dopo aver vagliato che i preventivi contengano tutte le caratteristiche sopra esplicitate, stilerà una graduatoria sulla base dei seguenti criteri:

· offerte aggiuntive migliorative ( posizione dell’albergo, collegamento con il centro dell’albergo mediante mezzi pubblici, numero di gratuità per gli accompagnatori, offerta di ingressi a musei, mostre….altro): 








max PUNTI 30
· eventuale supplemento per la stanza singola per gli accompagnatori non prevista dalla gratuità
· specificazione puntuale delle garanzie assicurative previste in caso di mancata partecipazione al viaggio, per gravi motivi e  di singoli alunni: 




max PUNTI 10
· prezzo più vantaggioso: 





max  PUNTI 30 così determinati:

p= punteggio attribuito

Cmax = prezzo massimo indicato nelle offerte ammesse

Cmin = prezzo minimo indicato nelle offerte ammesse

Coff = prezzo offerto dal concorrente esaminato
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· impegno a non variare la quota qualora le adesioni dovessero oscillare nella proporzione di un eventuale partecipante in meno per classe:                                                                       PUNTI 30

L’apertura delle buste contenenti le offerte sarà effettuata il giorno 21 dicembre 2011 alle ore 12 presso la sede legale dell’Istituto IIS Mattei. All’operazione potrà presenziare un rappresentante di ogni Agenzia partecipante munito di specifica delega conferita e di documento d’identità. Si procederà, nei giorni successivi, alla valutazione delle offerte e alla predisposizione del prospetto comparativo. L’aggiudicazione del servizio sarà disposta dal Dirigente Scolastico sulla base del lavoro istruttorio svolto dal Referente viaggi, dal DSGA, un membro della Giunta e un’assistente amministrativa.

Durante lo svolgimento della gara, l’Agenzia – pena l’esclusione - dovrà astenersi dal prendere contatti diretti con il personale della scuola.

Una volta aggiudicato l’appalto, l’Agenzia terrà contatti formali esclusivamente con  il Dirigente Scolastico e/o con il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi dell’IIS Mattei.

Nessun altro soggetto è stato delegato o può sostituire il Dirigente Scolastico e/o il Direttore S.G.A. nella gestione dei viaggi d’istruzione.
Ad affidamento avvenuto verrà comunicata alle agenzie partecipanti alla gara d’appalto l’avvenuta assegnazione dei singoli lotti.
 L’agenzia rilascerà, prima della partenza, i documenti relativi al viaggio. Sui voucher saranno indicati: il nome dell’Istituzione scolastica l’entità del gruppo, i servizi prenotati e il fornitore relativo al viaggio. Il responsabile accompagnatore dell’Istituzione scolastica avrà cura di rilevare l’esatto numero dei partecipanti, nonché l’utilizzo dei servizi previsti, con apposita dichiarazione sottoscritta sui relativi documenti di viaggio, in caso di trasposto ferroviario, il responsabile accompagnatore avrà cura di farsi annotare dal personale competente il numero esatto dei viaggiatori, in modo da poter ottenere il rimborso, qualora il numero dei partecipanti sia oggetto di variazioni in meno oppure non tutti i servizi siano stati utilizzati per causa di forza maggiore. L’Istituzione scolastica  dovrà, al rientro in sede della comitiva e comunque non oltre 5 giorni, informare l’Agenzia delle eventuali variazioni relative al numero di partecipanti, nonché dei servizi di cui non si è usufruito.

Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 s’informa che i dati forniti saranno trattati dall’Amministrazione al solo fine di espletare questa procedura. Presentando l’offerta, l’Agenzia acconsente tacitamente al trattamento dei dati forniti.

Responsabile del procedimento e del trattamento dati: Nelida Gnazzo
Si allega, come parte integrante della presente richiesta, il prospetto analitico dei singoli lotti con indicazione di richieste specifiche.

Pubblicato all’albo il 09dicembre 2011






LA DIRIGENTE SCOLASTICA








Prof.ssa Maria Luisa Quintabà
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